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 كانادا NISCERTارائه مدرك از 

Uطراحي ، ايجاد و راه اندازي دفاتر مديريت پروژه)MOP( 

سازمانها در سراسر دنيا در به دنبال راه كارهايي به منظور پياده سازي فرآيندهاي منظم مديريت پروژه در جهت 
نايي هاي اجراي بهتر قسمتي از توا. مديريت هرچه موفق تر پروژه ها در قالب زمان، هزينه و كيفيت مي باشند

با اين حال . از نحوه اجراي فرآيندهاي منظم مديريت پروژه در سازمان ايجاد مي شود) سريع تر و ارزان تر( پروژه 
تجارب و مستندات اطلاعات و تجربيات مديران پروژه معمولا ثبت نشده و با تغيير مديران پروژه، از پروژه اي به 

بسياري از سازمانها با ايجاد واحدي به نام دفتر مديريت . انجام شده هدر مي رود پروژه اي ديگر تمامي تلاش هاي
پروژه سعي در يكپارچه سازي تمامي تلاش هاي ايجاد شده در بهبود نظام مديريت پروژه و ايجاد متدولوژي 

مديريت پروژه، اين واحد با نامهايي چون دفتر پروژه، دفتر . واحدي براي مديريت بهتر پروژه هاي خود هستند
فرآيند ايجاد دفتر مديريت پروژه فرآيندي . تعبير مي شود.... مركز بهبود و سرآمدي مديريت پروژه سازمان و 

اين دوره با ايجاد مدلي منطقي به منظور ايجاد دفتر مديريت پروژه تلاش مي نمايد در نهايت با . پيچيده مي باشد
 .يرت پروژه سازمان ميسر شودايجاد چنين واحدي بهبود و تعالي نظام مد

 پيش نيازهاي دوره .

 اين دوره مستلزم گذراندن پيش نياز خاصي نمي باشد •

 اهداف آموزشي

 :يان اين دوره شركت كنندگان مي بايست قادر باشندادر پ

 با نقشها و شرح وظايف دفتر مديريت پروژه و ارزش ايجاد شده توسط آن آشنا گردند •
 ر از دفتر مديريت پروژه را شناسايي نمايندد انتظا تمامي خدمات مور •
مدل مناسب كلي دفتر مديريت پروژه سازمان را طراحي نموده و مختصات و ويژگي هاي آن را تدقيق  •

 نمايند
 ساير خدمات پيشرفته دفتر مديريت پروژه را شناسايي و طراحي عملياتي نمايند •

 شركت كنند دوره چه كساني مي توانند در اين

 آندسته از مديراني كه به دنبال ايجاد و راه اندازي دفاتر مديريت پروژه هستند  •
 تمامي افرادي كه به عنوان بخشي از ساختار اجرايي دفتر مديريت پروژه مشغول به فعاليت مي باشند •
 تمامي افرادي كه به عنوان بخشي از ساختار اجرايي دفتر مديريت پروژه مشغول به فعاليت مي باشند •
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 ارائه دوره خلاصه اي از سرفصل هاي قابل

 تعريف دفاتر مديريت پروژه  •
 خدمات قابل ارائه دفتر مديريت پروژه •

 ايجاد نظام هاي گزارش گيري •
 ايجاد متدولوژي مديريت پروژه •
 مشاوره مديريت پروژه/ آموزش •
 مميزي و بازبيني وضعيت پروژه ها •
 وژه هاي سازمانمديريت اطلاعات و پايگاه هاي اطلاعاتي پر •
 جمع آوري و تجزيه تحليل متريك هاي پروژه ها •
 ارزيابي دوره اي نظام جامع مديريت پروژه سازمان •

 نحوه ايجاد دفاتر مديريت پروژه •
 نقشها و شرح وظايف •
 ساير خدمات قابل ارائه •

ارائه  تري مفاهيممناسبي از تمرين هاي و الگوه هاي وابسته به آن در جهت يادگيري عملي  در اين دوره تعداد
 شده وجود دارد

 دوره مدت برگزاري

 يك روز  •
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