
 
 
  
 
 

 

،  88430938: دفتر مركزي]        ، طبقه دوم شرقي 2شريعتي ، بالاتر از مطهري ، كوچه بينا ، پلاك خيابان 
88434743         

 www.Rahfam.ir : وب سايت 
 

 رهفام ارائه دهنده خدمات آموزشي

 كانادا NISCERTارائه مدرك از 

U موثر پروژه هاي كوچك سازمانمديريت 

زماني كه پروژه برزگ . كه معمولا در سازمان انجام مي گيرد مي توان به پروژه تبديل كردرا بيشتر فعاليت هايي 
 . است مي توان از روشها، فرآيندها و تكينكهاي رسمي و معمول مديريت پروژه استفاده نمود

ساده روزانه هستند كه فقط نياز به  يآنها بسياري از كارها. مي باشندولي بسياري از پروژه ها معمولا بزرگ ن
سازماندهي هر چه بيشتر و مديريت موثر تري مي باشند و در عمل نيازي به فرآيندهاي پيچيده مديريت پروژه 

داري و ، ا)كوچك ( اين نوع پروژه ها معمولاً پروژه هاي حسابداري، تحقيق و پژوهش، فناوري اطلاعات. نمي باشد
اگر حجم پروژه هاي فوق را اندازه بگيريم مشاهده مي كنيم كه به مراتب اين پروژه ها وسعت زياد . مي باشند... 

 . وقت و زمان بسياري را در سراسر دنيا صرف مي كنند

رد كه اين دوره تكيه بر آموزش مديريت موثر فعاليت هاي جاري و تكينكهاي موثر در آندسته از فعاليت هايي را دا
 . به نوعي پروژه هاي غير حرفه اي ناميده مي شوند

شركت كنندگان در اين دوره نحوه برخورد با چگونگي انجام فعاليت يا كارهاي ارجاع شده به آنها را آموزش ديده 
 .و چگونگي سازماندهي، مديريت و اجراي آنها را فرا مي گيرند

 پيش نيازهاي دوره 

 .نياز خاصي نمي باشد اين دوره مستلزم گذرادن پيش •

 اهداف آموزشي

 :يان اين دوره شركت كنندگان مي بايست قادر باشندادر پ

 تفاوت هاي ميان پروژه و فعاليت هاي جاري خود را درك نمايند •
از  خصوصيات و ويژگي هاي فعاليت هاي ارجاعي به خود را شناسايي نموده و سطح انتظارات مورد نياز را •

 آن فعاليت شناسايي نمايند
فهرستي از فعاليت هايي كه مي بايست در جهت اتمام كار هاي ارائه شده انجام مي گردد را تدوين  •

 نمايند
 فعاليت ارجاع شده را به نحو موثر در جهت اتمام صحيح آن مديريت نمايند •
 كليه مشكلات حين اجراي فعاليت ها را شناسايي نموده و برطرف نمايند •
 غييرات موجود را شناسايي و مديريت نمايندت •
 سطح انتظارات موجود را شناسايي نموده و با استفاده از تكينكهاي ارتباط موثر آنها را مديريت نمايند •
 با مفهوم ريسك آشنا گردند •
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 شركت كنند دوره چه كساني مي توانند در اين

 تندكليه افرادي كه با فعاليت هاي كوچك اما متعدد روبرو هس •

 ارائه دوره خلاصه اي از سرفصل هاي قابل

 شناسايي سطح نيازمنديها و انتظارات مناسب/ دريافت فعاليت ها •
 ايجاد فهرست فعاليت هاي مورد نياز به منظور اتمام كار •
 مديريت فعاليت هاي جزء و سطح انتظارات وابسته به هر كدام •
 تكنيكهاي مديريت زمان •
 ده از تكنيكهاي موجودشناسايي و حل مشكلات با استفا •
 ارتباط -ارتباط -استفاده از تكنيك ارتباط •
 شناسايي و محاسبه ريسك •

در اين دوره تعداد مناسب از تمرين ها و الگوه هاي وابسته به آن در جهت يادگيري عملي تر مفاهيم ارائه شده 
  وجود دارد

 دوره مدت برگزاري

 يك روز  •
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