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 SharePointدوره آموزشي كاربري مقدماتي 
 

 IT00.11: كد دوره

 مخاطبان دوره
، كارشناسان ITو ها، مديران و كارشناسان واحدهاي كامپيوتر افزار در سازمانكارشناسان و كاربران نرم

 افزاريمندان به توسعه نرمها، علاقهو روشها سيستم

 نيازهاي دورهپيش
  Officeهاي كامپيوتري و حداقل آشنايي با مهارت

 اهداف آموزشي دوره
 :هاي ذيل خواهند بودكاربران پس از گذراندن دوره آموزشي، واجد دانش و آشنايي با مهارت

 و نحوه آغاز به كار با آن SharePointتوانايي استفاده از محيط  •

 SharePointمهارت استفاده از ساختار و معماري اطلاعاتي  •

 سازيافزار براي پيادهقابليت استفاده از مدل پايگاه داده نرم •

 ...)ها وها، كتابخانهليست(افزار توانايي استفاده از ساختارهاي اطلاعاتي اوليه نرم •

 افزارها در نرمخواه و مديريت افراد و گروهايجاد سطوح دسترسي دل ها ومهارت استفاده از مديريت دسترسي •

 هاو نحوه كار و استفاده از آن SharePointهاي مختلف پارتقابليت استفاده از وب •

 ها با همها و ارتباط آنسايتتوانايي ايجاد زير •

 تنظيمات سايت  توانايي اعمال •
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 محتويات دوره
 :باشندبه شرح ذيل مي هاي آموزشي اين دورهسرفصل

 ايجاد و مديريت سايت -
 هاي مختلف يك سايتتشريح بخش -
 هاها و تنظيمات مربوط به آنكار با ليست -
 هاها و تنظيمات مربوط به آنكار با كتابخانه -
 كاري اسناد كار با فضاي -
 كاري جلساتكار با فضاي -
 ها  كار با نظرسنجي -
 كار با تالارهاي گفتگو -
 ها كار با ويكي -
 هاكار با وبلاگ -
 excelو  outlookاستفاده از  -
 ها Web Partكار با  -
 استفاده از جستجو -

 :  مدت دوره
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